
成都农业科技职业学院 

在校学生退学办理流程 

 
 每学期第三周按照学生学籍管理办法，清理全

校未到校报到的学生，分院上报名单和具体情

况说明，辅导员、分院院长签字并加盖公章 

学生本人提出退学书面申请，由辅导

员核实签字后，到教务处领取《退学

审批表》、《离校手续办理单》 

教务处汇总名册，给予处理意见上报院务会，院务会讨论通过后，由学校出具退学文件，一人

一文，报教育厅备案。因学籍处理退学的学生，由分院通知学生，并与家长取得联系。 

按照退学审批表要求，家长、辅导员、

分院院长、教务处处长、分管校长分

别签署意见并加盖公章 

学生持离校手续通知单，到各部门办

理离校 

将书面申请、退学审批表、离校手续

单交到教务处，由教务处出具退学证

明 


