附件1：

项目概况及要求
1、监理服务范围

成都农业科技职业学院校史馆、农耕馆改造项目监理服务包括施工准备阶段、施工阶段、缺陷责任期的监理，施工内容包括装修改造、园林、景观、绿化工程施工等。

2、监理服务内容

2．1协助采购人组织对施工图纸的审查；

2．2熟悉设计文件材料内容，检查设计文件材料(包括：设计说明、施工措施、技术要求、设计修改通知等)是否符合原审批意见，以及是否符合勘测设计合同规定；

2．3协助采购人核查设计文件材料和各项设计变更，提出意见与优化建议；

2．4协助采购人落实必须提供的施工条件，检查开工准备工作。

2．5协助采购人审核施工单位提交的施工组织设计、施工技术措施计划、作业指导书、施工工艺、临建工程设计以及使用的主要材料的质量、用量等。

2．6督促施工单位建立健全各项施工管理制度，并监督其实施。

2．7组织施工图会审。

2．8工程进度管理：协助采购人编制工程控制性进度计划，提出工程控制性进度目标，并以此为基础审查批准施工单位提出的施工实施进度计划，检查其实施情况；督促施工单位采取切实措施实现监理合同目标要求，当实施进度发生较大偏差时，及时向采购人提出调整控制性进度计划的建议意见并在采购人批准后调整。

2．9施工质量控制：审查施工单位的质量保证体系和措施，核实质量文件材料。依据工程建设监理合同文件材料、设计文件材料、技术规范与质量检验标准，对施工前准备工作进行检查，对施工工序与资源投入进行检查、签证和施工质量评价；重要程序要督促施工单位制定预控措施并监督实施，对施工中出现的威胁安全或影响质量的重大问题，及时提出“暂缓施工”通知，并制定处理措施；协助采购人组织质量事故调查、分类评定质量事故等级、审批质量事故处理措施。为了实现本工程项目施工质量要求达到国家规定标准，根据合同所规定的工程监理项目，监理人应作好施工过程中重点工序的旁站监理工作，以保证工程质量始终处于受控状态。

2．10工程造价管理：协助、配合审计部门进行造价管理。

2．11施工安全监督：审查施工安全措施、劳动防护和环境保护措施等，并负责检查、督促落实执行；参加重大安全事故调查并提出处理意见；协助采购人做好现场施工平面管理，监督检查安全文明施工，书面提出存在问题及整改意见。

2．12协助采购人组织召开工程调度协调会，做好监理合同授权范围内的参建各方协调工作，编发施工协调会会议纪要。

2．13协助采购人进行工程各阶段、单位工程、分部工程以及分项工程的验收，并及时提交相应的工程建设监理报告。

2．14信息管理：及时做好现场监理记录与信息反馈。参与编制工程项目总结报告。

2．15参与审查工程项目竣工文件材料以及其他相关工作。

2．16监理文件材料整理：编制整理监理服务的各种文件、通知、记录、检测文件材料、图纸等，监理服务合同完成或终止时移交给采购人。

2．17定期上报信息文件材料

根据监理工程项目、范围及内容，随工程施工进展向采购人报送监理周报和月报，主要内容包括：

2．17．1工程形象进度；

2．17．2施工质量和安全情况；

2．17．3进场施工机具设备及劳动力状况；

2．17．4设备供货和图纸交付情况；

2．17．5监理合同变更和工程变更情况；

2．17．6监理服务情况；

2．17．7工程建设大事记；

2. 17. 8工程施工及保修阶段的“四控制、两管理、一协调”，即投资控制、进度控制、质量控制、安全控制；合同管理和信息管理；工程的组织协调以及安全文明施工监理、工程计量与支付监理等。

    2．17．9其他。

监理人应将有关工程项目的数据文件材料提供给采购人共享。

2.18国家法律法规规定的监理人的责任和义务。
3、根据监理服务进展情况的不定期报告：

3．1关于工程优化设计、变更和施工进展的建议；

3． 2资金、资源投入及合理配置的建议；

3． 3采购人合理要求提交的其他报告；

3． 4工程阶段验收、竣工验收监理服务报告。

3． 5监理服务过程文件材料：

3．5．1施工措施计划批复文件材料；

3．5．2施工进度调整批复文件材料；

3．5．3监理服务协调会议纪要文件材料；

3．5．4其他监理服务往来文件材料；

3．5．5质量事故处理文件材料。

4 监理服务文件材料整理

4．1监理服务文件材料是监理人在工程项目实施过程中直接形成的各种原始记录，具有保存价值。

4．2监理服务文件材料除上述条款第3条外，还应包括以下内容：

    监A—01  施工组织设计报审表

    监A—02  工程开工报审表

    监A—03  工程施工进度计划（调整计划）报审表

    监A—04  成品、半成品供应单位资质报审表

    监A—05  安装材料报审表

    监A—06  复工申请表

    监A—07  工程变更费用申请表

    监A—08  延长工期报审表

    监A—09  整改复查报审表

    监A—10  技术核定报审表

    监A—11  工程质量问题（事故报告单）

    监A—12  工程质量事故处理方案报审表

    监A—13  工程报验单

    监A—14  施工备忘录

    监B—01  工程停工通知单

    监B—02  监理备忘录

    监B—03  监理通知单

    监B—04  会议记录

    监B—05  专题报告

    监C—01  实测项目检查记录表

    监C—02  外观项目评分表

    监C—03  质量保证资料检查记录表

    监C—04  监理日记

    监C—05  监理月报

    监C—06  工程初验报告

    监C—07  工程质量评估报告

4．3监理人应设专人收集管理监理文件材料，按采购人提供的工程项目基建档案编制规定对文件材料进行整理组卷，并在规定时间内向采购人移交。

监理人员要求

5.1 本项目应至少配备一名总监工程师和一名现场监理人员。工程施工期间施工现场须至少保证一名监理人员现场办公。

附件2
资格承诺函

项目名称：

致成都农业科技职业学院：

我方承诺        （说明：填写“已经具备”或“不具备”） 参加本次询价采购活动应当具备的条件，即：

（1）具有独立承担民事责任能力；
（2）具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
（3）具有履行合同所必须的设备和专业技术能力；
（4）有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
（5）参加询价活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录，遵守相关的法律和法规。

供应商代表：（签名及公章）

            年  月  日

